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	SÜREÇ 
	SÜREÇ KODU
	

	
	
	REVİZYON NO
	

	
	SÜREÇ ADI:
İCRA
	REVİZYON TARİHİ
	

	SÜREÇ TANIMI 
	Hak ediş ve personel maaşları üzerine koyulan hacizlerin tahsili, takibi ve ilgili İcra dairesine ödenmesi aşamasıdır. 

	SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM
	İcra Müdürlüklerinden birimlerimize gönderilen ilgili Firma veya Personelin icra yazısına istinaden yapılacak kesintilerin başkanlığımıza ulaştırılması ve ilgili muhasebe personeli tarafından icra dosyası oluşturulması.

	SÜRECİN HEDEFİ 
	[bookmark: _GoBack]Hak ediş ödemesi yapılan ilgili firma veya Kurum personelinden mahkeme kararı ile icra kararı verilenlerden, Hak ediş ve Maaş ödemesi yapılmadan önce ilgili harcama birimlerinin gerekli kesintileri yapıp ödeme planını oluşturarak başkanlığımıza bildirilen ve muhasebe kayıtları oluşturulan icra işlemlerinden kesintilerin eksiksiz yapıldığının kontrol edilerek ilgili icra dairelerine zamanında ödemesinin yapılmasını sağlamaktır. 

	SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER 
	İcra kesintilerinin birimler tarafından zamanında yapılmaması, kesinti oranlarının hatalı girilmesi veya geç bildirilmesi, icra dosyası oluşturulurken muhasebe kayıtlarının hatalı girilmesi ve ilgili icra dairesine ödemelerin zamanında gönderilememesi.

	RİSKLERE KARŞI ÖNLEMLER
	Kesintilerin eksiksiz yapıldığını ve muhasebe kayıtlarının doğruluğunu kontrol ederek, ödemelerin zamanında yapılarak herhangi bir gecikme ve cezai işleme imkan vermemek.

	SÜRECİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	5 İş Günü

	PERFORMANS GÖSTERGELERİ VE ÖLÇÜM SIKLIĞI
	

	SÜRECİN DAYANDIĞI MEVZUAT ADI VE NUMARASI
	204 Sayılı İcra İflas KAnunu213 Sayılı Vergi Usul Kanunu
Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 255-257 ve 483-487

	FORMU HAZIRLAYANLAR
	Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü

	FORMU ONAYLAYANLAR
	Muhasebe Yetkilisi

	SÜREÇ SAHİBİ
	Harcama Birimleri
Birgül TUNÇELİ
Ali KORKMAZ

	SÜREÇ SORUMLUSU 
	Müzeyyen AKÇA
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